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MANUAL DE USUARIO
1. Objetivo del Sistema

El objetivo del Sistema de Fraccionamiento (FRASOFT) es automatizar la solicitud y el calculo
del fraccionamiento de la deuda del colegiado que tiene con el Colegio de Contadores Publicos
de Lima.

2. Alcance del Sistema

El alcance del Sistema de Fraccionamiento cubrira los siguientes aspectos:

e Plataforma web para que cualquier colegiado o personal interno pueda realizar el
trdmite mediante internet

e Enlace de la pagina web del Colegio al Sistema de Fraccionamiento (FRASOFT) para
gue cualquier colegiado que desea formalizarse mediante el fraccionamiento pueda
realizarlo.

e El Colegiado ingresara el nimero de colegiatura o dni para que el sistema pueda
obtener su deuda a la fecha.

e Luego que el colegiado es encontrado en la base de datos del colegio, el sistema le
mostrara la deuda actual y el colegiado podra elegir el fraccionamiento que desee de
acuerdo a ciertas reglas establecidas

e Elegido el fraccionamiento el colegiado dard conformidad al cronograma establecido y
podra descargar los documentos (semi completados con sus datos) que son requisitos
para la presentacion de la solicitud de fraccionamiento.

e Luego de completar los datos que le falta y firmar los documentos, el colegiado podra
cargar los documentos escaneado para que de inicio al tramite de fraccionamiento.

e Elsistema de fraccionamiento debera enviar un correo colegiado y al personal
responsable de fraccionamiento con los documentos adjuntos presentados por el
colegiado.
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3. Funciones del Sistema
3.1. Ingreso
El ingreso al Sistema de Fraccionamiento es mediante la pagina web del Colegio de
Contadores Publicos de Lima:
https://www.ccplima.org.pe
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Como una expresién cdficreta de trgnsparencia e innayacion en los servicios due proveem@s enghmarco de nuestra gestion al
frente del Colegiq de Contadores Publi > Lima, les presentamos la nueva plataform@pard@star ma -
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Como una expresién cdhcreta de trgnsparencia e innayacion en los servicios que proveem@s eng@hmarco de nuestra gestion al
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@ LCTGlobal - Validez.. [ LCT Global - Invent.. @) SIGCOFA |

&{fa$)) COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE LIMA

SISTEMA DE FRACCIONAMIENTO

DATOS GENERALES DEL COLEGIADO ESTADO DEL COLEGIADO

Buscar por DNI @ Buscar por Matricula

Namero de Matricula

3.2. Identificacion
Ingresar el nimero de matricula o dni del colegiado

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE LIMA

SISTEMA DE FRACCIONAMIENTO

DATOS GENERALES DEL COLEGIADO ESTADO DEL COLEGIADO

O Buscar por DNI - @ Buscar por Matricula

Nuamero de Matricula

Hacer clic en el botdn buscar, si se encuentra registrado en la base de datos del Colegio el
sistema le mostrara sus datos y el monto de la deuda
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COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE LIMA

SISTEMA DE FRACCIONAMIENTO

DATOS GENERALES DEL COLEGIADO ESTADO DEL COLEGIADO
O Buscar por DNI @ Buscar por Matricula ESTADO: NO HABILITADO
Nuamero de Matricula ;
FECHA DEL ULTIMO PAGO
Desde: dd/mm/aaaa (m] Hasta: dd/mm/aaaa 0
N° Matricula Deuda(meses) Deuda(soles)
DNI
Yeee
Nombres
§os coap
Apellido Paterno
(<17
Apellido Materno
cwen
Email

Celular

En caso contrario que la matricula o el dni ingresado no se encuentre en la base de datos
se mostrard un mensaje indicando ello:

Incorrecto 1! x

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE LIMA /N i nilmerm de Matricula/DN| no'son

SISTEMA DE FRACCIONAMIENTO correctos, 0 no existe en los registros.

DATOS GENERALES DEL COLEGIADO ESTADO DEL COLEGIADO

O Buscar por DNl @ Buscar por Matricula

Nuamero de Matricula

3.3. Obtencion de la Deuda
Si el colegiado se encuentra en la base de datos del colegio se mostrara al lado derecho su
estado actual si estd HABILITADO o NO HABILITADO, la fecha de su ultimo pago si tuviera 'y
también se mostrara los meses y el importe que adeuda
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COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE LIMA

SISTEMA DE FRACCIONAMIENTO

DATOS GENERALES DEL COLEGIADO ESTADO DEL COLEGIADO
O Buscar por DNI - ® Buscar por Matricula ESTADO: NO HABILITADO
Nuamero de Matricula ,
- FECHA DEL ULTIMO PAGO
4141 Buscar
Desde: dd/mm/aaaa [m] Hasta: dd/mm/aaaa ]
N° Matricula Deuda(meses) Deuda(soles)

3.4. Fraccionar

Hacer clic en botdn Fraccionar Pago y el sistema le mostrard el importe de la cuota inicial
y la diferencia en nimero de cuotas que inicialmente es a una cuota

FRACCIONAMIENTO

Cuota Inicial Importe a Fraccionar Numero de Cuotas
192 592 1
N° Cuotas Fecha de Pago Importe Cuota Cuota Mensual Total a Pagar
1 01/02/2022 592.00 16.00 608.00
TOTAL 592.00

Podra cambiar el nimero de cuotas de acuerdo a su eleccién hasta un maximo que le
permita el sistema (la cuota no debe ser menor de 16 soles)
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FRACCIONAMIENTO

Cuota Inicial Importe a Fraccionar Numero de Cuotas
192 12
N° Cuotas Fecha de Pago Importe Cuota Cuota Mensual Total a Pagar
1 01/02/2022 64.00 16.00 80.00
2 01/03/2022 48.00 16.00 64.00
3 01/04/2022 48.00 16.00 64.00
4 01/05/2022 48.00 16.00 64.00
5 01/06/2022 48.00 16.00 64.00
6 01/07/2022 48.00 16.00 64.00
7 01/08/2022 48.00 16.00 64.00
8 01/09/2022 48.00 16.00 64.00
9 01/10/2022 48.00 16.00 64.00
10 01/11/2022 48.00 16.00 64.00
1 01/12/2022 48.00 16.00 64.00
12 01/01/2023 48.00 16.00 64.00
TOTAL 592.00

En caso que ingrese un numero de cuotas mayor que no permita el sistema, se le mostrara
un mensaje que le indicard cual es el maximo de cuotas permitido de acuerdo a su deuda

FRACCIONAMIENTO

Cuota Inicial Importe a Fraccionar Nlmero de Cuotas

192 592 40

El campo numero de cuotas debe ser
como maximo 37

3.5. Descargar Requisitos
Luego de escoger la cantidad de cuotas que desea, debera descargar los 3 documentos que
son requisitos para presentar la solicitud de fraccionamiento, estos archivos estan semi
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completados con sus datos y el cronograma de pagos de acuerdo al nimero de cuotas que
ingreso

REQUISITOS

Descargar Requisitos

Descargue los archivos y rrellene los datos
correspondientes

Descargar Ficha de Solicitud
Descargar Caracter D.J.

Descargar Declaracién Juarada

3.6. Subir Requisitos
Luego de imprimir los documentos descargados, completar los datos faltantes y firmar,
deberad escanear dichos documentos y subir estos archivos incluido la copia de su
colegiatura o carnet y su voucher de pago de la cuota inicial
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Subir Requisitos

Suba sus archivos correspondientes

1. Ficha de Solicitud de Fraccionamiento

Seleccionar archivo

2. Datos con Caracter de

Seleccionar archivo

3. Declaracion Jurada

Seleccionar archivo

~

Seleccionar archivo

wul

Seleccionar archivo

Ningun archi...seleccionado

Declaracién Jurada

Ningun archi...seleccionado

Ningun archi...seleccionado

. Copia Colegiatura y/o Carnet

Ningun archi...seleccionado

. Voucher (Pago Inicial de 192.00)

Ningun archi...seleccionado

3.7. Solicitar Fraccionamiento

Después de haber subido los requisitos, debera ingresar su correo y numero de celular, el

correo para que le llegue una copia del correo de la solicitud de fraccionamiento vy el

numero de celular en caso en personal del Colegio desea comunicarse con usted.

10
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DATOS GENERALES DEL COLEGIADO

O Buscar por DNI @ Buscar por Matricula

Numero de Matricula

N° Matricula
4141

DNI

w

Nombres

Apellido Paterno
"¢

Apellido Materno
L 1 ]

Email

Celular

Para finalizar debera hacer clic en el botén Solicitar Fraccionamiento para que se inicie el
proceso, usted recibird un correo como comprobante de su inicio del proceso con los
documentos que subid a esta solicitud.

11
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REQUISITOS
Descargar Requisitos Subir Requisitos
Descargue los archivos y rrellene los datos Suba sus archivos correspondientes

correspondientes
1. Ficha de Solicitud de Fraccionamiento

Descargar Ficha de Solicitud ‘ Seleccionar archivo | ficha_solicitu...amiento.docx

Descargar Caracter D.J. 2. Datos con Caracter de Declaracion Jurada

‘ Seleccionar archivo datos_caract...n_jurada.docx

Descargar Declaracion Juarada B
3. Declaracion Jurada

‘ Seleccionar archivo  declaracion_jurada.docx

4. Copia Colegiatura y/o Carnet

‘ Seleccionar archivo | colegiatura.jpg

5. Voucher (Pago Inicial de 192.00)

‘ Seleccionar archivo voucher de pago.jpg

Solicitar Fraccionamiento
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